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Administrateur 
SIGB-portail - 
Bibliothèque 
départementale de l'Ain 
(01)
La bibliothèque départementale de l’Ain recrute un administrateur du système intégré de gestion 
de bibliothèque (SIGB) et du portail documentaire. Poste à pourvoir le 01/01/2026. 

Présentation de la structure

La bibliothèque départementale de l’Ain (BD01) a pour mission de développer l’offre de lecture publique 
pour les Aindinois. Elle compte 38 agents répartis sur quatre sites et travaille avec de nombreux 
partenaires : 215 bibliothèques municipales ou intercommunales, 6 réseaux de lecture publique, 130 
structures petite enfance, diverses associations et institutions des champs culturel, social et sanitaire. 
Prêt de collections et d’outils d’animation, programme de formation, appels à projets d’action culturelle, 
aide à l’informatisation, accompagnement de projets sur mesure… les services sont nombreux et 
renouvelés en permanence pour être adaptés aux besoins des partenaires, dans le cadre du Schéma 
départemental de développement de la lecture publique voté par le Département de l’Ain pour la 
période 2023-2028.

Présentation du poste

La Bibliothèque départementale de l’Ain est équipée du logiciel métier Syracuse qui combine un CMS 
(avec deux sites web à administrer : le site dédié aux ressources numériques et le site dédié aux 
bibliothèques partenaires) et un SIGB regroupant de nombreux modules : acquisitions, catalogage, 
prêts/réservations, récolement, catalogues en ligne, organisation de la desserte, gestion des outils 
d’animation, services en ligne aux bibliothèques partenaires, gestion des accès aux ressources 
numériques, annuaire des bibliothèques, statistiques…. C’est un outil essentiel à l’ensemble des activités 
et des agents de la Bibliothèque départementale.

En tant qu’administrateur SIGB-portail et référent évaluation de la BD01, vous aurez une place 
incontournable au sein de l’équipe, en interface avec l’ensemble des agents et avec les bibliothèques 
partenaires et élus du territoire. Vous aurez la responsabilité d’administrer le logiciel Syracuse en lien 
avec l’activité de la bibliothèque et les divers projets, de contribuer à l’évaluation de la BD01 et de la 
lecture publique dans l’Ain (coordination de l’enquête statistique annuelle notamment) et de conseiller 
les collectivités et bibliothèques de l’Ain en matière d’informatique documentaire. 

Missions principales



Administrer l’outil métier Syracuse

Paramétrer le logiciel Syracuse en fonction des besoins de la BD01
Assurer une veille fonctionnelle et technique, participer aux formations ou webinaires 
éventuels
Proposer des améliorations et conduire les projets d’évolution du SIGB et du site web
Suivre et gérer les incidents et les résolutions en lien avec le prestataire Archimed
Préparer et conduire la mise en œuvre des mises à jour déployées
Former, accompagner et outiller les utilisateurs
Veiller à la qualité et la fiabilité des données et organiser des opérations régulières de 
nettoyage de la base
Assurer l’interopérabilité du SIGB avec les SIGB déployés sur le territoire (données 
bibliographiques en particulier)
Être le référent Syracuse auprès des services numériques du Département et du Délégué à la 
protection des données
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•

•
•
•
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•
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•

Contribuer à l’évaluation de la BD01 et de la lecture publique dans l’Ain

Coordonner les enquêtes annuelles du Service du Livre et de la Lecture (rapport SLL de la 
BD01 et rapport SLL du territoire) et promouvoir une culture de l’évaluation au sein du réseau 
en collaboration avec les bibliothécaires référents de territoire de la BD01
Produire et analyser des données issues de Syracuse ou d’outils spécifiques pour le pilotage de 
l’activité selon les besoins des agents
Contribuer aux projets liés à la gestion, à la structuration et à la valorisation des données de la 
BD01

•

•

•

Conseiller les collectivités en informatique documentaire

Assurer une veille sur les SIGB utilisés sur le territoire et en connaître les principales 
fonctionnalités
Conseiller et accompagner les collectivités et les bibliothèques dans leurs projets 
d’informatisation ou d’évolution de leur SIGB : appui technique, interface avec les prestataires, 
mutualisation des bonnes pratiques et accompagnement sur les opérations spécifiques 
(migration, qualité de la donnée, récolement…).

•

•

Participer à l’activité générale de la Bibliothèque départementale

Accueillir et accompagner les bibliothèques partenaires lors de leur visite à la BD01 : 
prêt-retour des documents, rangement, traitement et suivi des réservations
Contribuer aux activités transversales, réunions et événements portés par la BD01 et le 
Département 

•

•

•

•

•

•

Profil recherché

Doté d’une expérience en bibliothèque publique ou universitaire, vous maîtrisez l’administration 
d’un SIGB et d’un site web
Doté d’une culture informatique documentaire, vous connaissez les normes de catalogage, le 
langage HTML (et idéalement la CSS), ainsi que les principes de gestion des bases de données. Vous 
êtes à l’aise avec Excel et ses fonctionnalités avancées (statistiques, tableaux croisés, requêtes, 
publipostage)
Rigoureux, organisé et méthodique, vous faites preuve d’un esprit d’initiative tout en assurant un 
reporting régulier et en sollicitant les arbitrages nécessaires au bon déroulement des projets
Vous aimez travailler en équipe, écouter les utilisateurs, tester et trouver des solutions techniques 
adaptées à leurs besoins
Pédagogue, vous savez transmettre vos connaissances, concevoir des tutoriels ou procédures et 
animer des formations
Votre aisance relationnelle vous permet de fédérer autour de projets communs et de favoriser la 
prise de décision collective
À l’aise avec la production et l’analyse de données, vous maîtrisez la conception d’outils de suivi et 
de tableaux de bord et connaissez les enjeux de l’évaluation en bibliothèque

•

•

•

•

•
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Vous possédez une bonne maîtrise de la méthodologie de projet et savez en assurer la conduite, le 
suivi et l’évaluation dans un cadre partenarial et transversal 

•

Contexte

Ce poste à temps plein est basé sur le site de Bourg-en-Bresse
Il nécessite le permis B et implique des déplacements fréquents sur tout le territoire départemental
Temps de travail du lundi au vendredi, ponctuellement en soirée et le week-end en fonction des 
besoins et nécessités de service

•
•
•

Nos atouts

Une politique RH de proximité
Des perspectives d’évolution professionnelle
Un accompagnement personnalisé pour la réussite aux concours
Un budget de formation deux fois supérieur aux obligations légales
Un temps de travail flexible et modulable

•
•
•
•

Des avantages et prestations sociales :
Des titres restaurants
Des offres de prestations culturelles et de loisirs
Une participation financière pour votre mutuelle santé en cas d’adhésion au contrat groupe 
APICIL, et pour votre prévoyance garantie maintien de salaire

•
•
•

•

•

Postulez

Renseignements et envoi des candidatures ici.
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