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] PLAN DE REPRISE PROGRESSIVE D'ACTIVITE DE LA BIBLIOTHEQUE SAINT-EXUPERY -

Reprise du service au public en mode dégradé, progressivement élargi selon les différentes phases.

/Aménagement des postes de travail indispensable (voir éventuelles difficultés techniques)

Collections actuellement a la bibliothéque : en quarantaine de fait, donc prétables sans traitement particulier, sous réserve d'étre manipulées selon recommandations en vigueur par le personnel.
Quarantaine envisagé

- livres, CD, DVD : 1 semaine aprés désinfection des couvertures

- presse/magazine : nettoyage des couvertures non possible donc quarantaine 10 jours

Phase 1
ndi 11 au vendred| 020

Retour du personnel non a risque et sans garde d'enfant
préparation de la reprise partielle du service au public selon recommandations
ministére de la culture et associations professionnelles

12 a 13 agents sur 15

Prévoir de mettre personnel ne pouvant reprendre pour raisons
de santé en télétravail

\Voir conditions ASA pour les autres

Effectifs

Horaires du personnel adaptés du lundi au vendredi au lieu du
mardi au samedi, en conservant cycle, pour permettre contact
avec les autres services et partenaires nécessaires a la future
organisation dés le lundi.

Horaires

Accés au parc \Voir consignes Etat / Ville

Organisation de la distanciation entre agents (horaires,
bureaux, salle de pause, pause déjeuner, sanitaires etc.).

- masques env. 120 par semaine,
- gants jetables tailles : M et L env. 100 par semaine pour
nettoyage des docs
Organiser le service - blouses pour rangement/nettoyage des documents a mettre
interne en quarantaine.
- i i - pour nettoyage couverture des livres et|
chiffons jetables en quantité importante
- savon,
- gel hydroalcoolique une dizaine de flacons en dispo
permanente
- essuie-mains jetables,
- lingettes désinfectantes pour mobilier, PC.




Prise en mains et mise a jour des dossiers en cours et de
I'ensemble des activités (administratif, commandes,
animations...)

+ saisie rétrospective des 2 mois d'abonnements presse etc.

Reprendre ses marques
et rattraper une partie du
travail

Selon capacités et effectifs et contraintes du lieu : point sur
adaptation horaires possibles, définition et évaluation du travail
interne indispensable a mener, paramétrages logiciels du
nombre de préts arbitré, de la durée,des pénalités. Voir
question des réinscriptions (et donc caisse/régie).

Etc.

Préparer le retour partiel
de l'activité de service
public :

Services proposables et
modalités

Préparer le retour partiel
de l'activité de service

Préparation des réservations et des « packs surprises »

Organisation des circulations (voir lieux et organisation
notamment en cas de pluie). Installation de barriéres a rubans
pour empécher acces aux zones interdites.

Organisation des zones de prét et retour au RDC :
déplacement banques d'accueil, postes informatiques,
installation plexiglas

Installation de I'affichage (besoin de panneaux mobiles légers)
Point sur matériel « sanitaire » disponible et sur matériel
nécessaire au marquage des circulations

Organisation de la zone de quarantaine dans la salle des
Lumiéres pour les docs en retour.

Moyenne hebdomadaire de retour de documents en temps

« normal » = 2500 a 3000 docs. Prévoir 60 a 70 métres
linéaires de rayonnages, soit 12 a 15 étagéres selon largeur
de tablette. Tablette supportant poids de 80 kg minimum =
matériel a acheter (possibilité de prendre rayonnages si
conformes charge supportée dans magasin de bricolage)

Préparer le retour partiel
de l'activité de service
public :

Définition et mise en
place de I'organisation
matérielle et technique

Besoins de collaboration autres services :

Magasin pour équipement sanitaire et matériel nécessaire
Espaces verts pour entretien et nettoyage plantes puits de
lumiere

Service informatique si besoin déplacement postes
informatiques

Services techniques et/ou service des fétes pour montage des
rayonnages et installation + marquage des zones de circulation

Nécessité d'avoir une information claire et précise pour éviter
déplacements inutiles et mécontentements des usagers.
Préparer le retour partiel (Communication via mailing usagers, site web bibliothéque,

de l'activité de service |Facebook, voie de presse sur date et conditions de réouverture|

N +
Préparation de l'information dans le parc et dans la
bibliothéque (directionnelle, consignes etc.)

- " o

Zones moins fréquentées nettoyage allégé. Horaires a modifier
pour ne pas croiser le personnel.

Nettoyage / coordination |Vérifier conformité des procédures et produits utilisés (voir

entreprise nettoyage avec service prévention?)

+ brigade volante Agglo |Nettoyage le midi des zones sensibles par brigade volante
/Agglo
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