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Candidatez jusqu'au 15 avril 2024

Contexte

Bourg-en-Bresse — 41 000 habitants — Chef lieu du département de I’Ain Proximité avec Lyon, Genéve
et Macon.

Présentation de la structure

Le Réseau de Lecture Publique de Bourg-en-Bresse se compose de 3 médiathéques (Albert Camus, Aimé
Césaire et Elisabeth et Roger Vailland).

Présentation du poste

Sous l'autorité de la responsable de la médiathéque Vailland, vous assurez le suivi et le paramétrage du
logiciel de gestion de bibliotheque pour le réseau et participez aux activités courantes des médiathéques.

Vos missions

Etre référent SIGB et informatique pour les 3 médiathéques

+ Assurer 'administration courante et suivre les évolutions du logiciel Decalog SIGB, en lien avec la
société prestataire et le service informatique de la collectivité.

+ Accompagner les agents des médiathéques dans leur utilisation du logiciel : rédaction de procédure,
formation, assistance.

« Assurer les modifications de paramétrage en fonction des besoins spécifiques ou réguliers.

+ Assurer la maintenance de premier niveau et le suivi pour 'ensemble des matériels informatiques
des médiathéques (postes publics et internes, automates, tablettes...).

Concevoir et animer des actions de médiation numérique

+ Participer au groupe des médiateurs numériques du réseau pour concevoir la politique d’actions a
mettre en ceuvre.

+ Animer des temps de médiation numérique (rendez-vous individuels, ateliers collectifs,
accompagnement aux démarches en ligne...).



Participer a l'activité générale de la médiathéque Vailland et du réseau

+ Accueillir, renseigner, et conseiller les usagers, veiller a la convivialité des espaces. Mission basée
principalement a la médiathéque Vailland avec déplacements fréquents sur les autres sites du
réseau.

+ Participer a la vie de la médiathéque Vailland : rangement et reclassement, inventaire, nettoyage,
navette inter-bibliothéques, gestion des boites de retour.

+ Assurer les envois de relances pour le RLP.

+ Assurer le suivi des stocks de consommables informatiques (puces RFID, cartes lecteurs...).

Profil recherché

Savoirs

+ Formation initiale dans le domaine des métiers du livre ou de I'informatique.
+ Maitriser l'informatique (environnement Windows, bureautique, navigation Web, SIGB).
+ Bonne culture générale.

Savoirs faire

+ Travailler en lien avec un prestataire informatique.

+ Accompagner et former des agents, rédiger une procédure.

+ Etre autonome tout en assurant un reporting régulier.

+ Assurer une maintenance de premier niveau sur des matériels et environnement divers (PC
Windows, Ipad, liseuses...).

+ Accueillir et orienter les usagers.

+ Connaitre la méthodologie de projet.

Conditions d'exercice

+ Cadre d’emplois : assistants de conservation du patrimoine et des bibliothéques.
+ Régime indemnitaire : niveau grade.
+ Temps complet.
+ Rémunération statutaire :
Régime indemnitaire
Avantages sociaux (CNAS *)
Possibilité d’adhésion a un contrat groupe mutuelle et/ou prévoyance, avec participation
employeur
Tickets restaurant

(*sous réserve des conditions en vigueur au sein de la collectivité)

Postulez

Poste a pourvoir : 01/06/2024.

Date limite de candidature : 15/04/2024.

Renseignements :

Mme Emilie REIX, responsable de la médiathéque Vailland
04.74.42.47.12 / reixe@bourgenbresse.fr

Réf. : 2024-24

Merci d’adresser votre candidature (lettre de motivation et CV) a:
Monsieur le Maire

Direction des Ressources

Humaines, Hotel de Ville



BP 90419

01012 Bourg-en-Bresse Cedex
ou
recrutement@bourgenbresse. fr
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