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Candidature avant le 12 juin 2016
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Saint-Paul-Trois-Chateau

La Mairie de Saint-Paul-Trois-Chateaux (26) recherche une personne en C.D.D. afin d’assurer le
remplacement d’'une personne titulaire absente pour la période du 5 juillet 2016 au 21 aotit 2016 a
temps complet. Le C.D.D. est susceptible de renouvellement en fonction de I'absence de 'agent
titulaire.

Missions

La personne recrutée aura en charge les missions suivantes :

+ Accueil du public en section Jeunesse : accueil téléphonique, préts et retours de documents,
inscriptions, renseignements divers, aide aux recherches documentaires, accompagnement et
orientation des usagers.

Gestion des collections Jeunesse : assurer le rangement quotidien et le rangement du fonds en
réserve, mettre en valeur les collections, suivre les dépots dans les écoles (recherches
bibliographiques, préparation des caisses en rotation...), tiches liées aux éliminations,
remplacement et dons de livres.

+ Assurer les animations : en lien avec la responsable de 'Espace Jeunesse, mettre en place et suivre
les animations Jeunesse organisées par la Médiathéque (accueil du public, mise en place,
rangement...)

+ Apporter une aide lors de programmations culturelles : selon les besoins et a la demande de la
responsable, assurer I'installation de la salle animation et la réception des publics.

Participation, réalisation et diffusion de la communication : assurer une partie de la réalisation
interne des visuels de communication, envoi d’e-mails aux adhérents, participer a la mise en ligne
de l'agenda culturel sur le portail, suivi du calendrier pour 'agenda communal.

+ Administration et secrétariat : gestion du courrier interne de la Médiathéque, vérification et
préparation des réservations, gestion de la rotation du fond de livres, gestion des inscriptions pour
les Concours Jeunes Lecteurs.

Régie : régisseur suppléant.

Profil du candidat

Gofit et intérét pour la littérature Jeunesse

Connaissance des publics « jeunes »

Compétences et aptitudes a concevoir des animations

Compétences et connaissances dans les domaines du numérique

Compétences et connaissances en communication : utilisation des logiciels PAO Trés bonnes qualités



relationnelles
Une premiére expérience sur un poste similaire est appréciée

Conditions

Horaire du poste : mardi, mercredi, jeudi, vendredi : 8h30 — 12hoo / 13h30 — 18hoo et 1 samedi sur 2 :
8h30 — 12hoo / 13h30 - 18hoo
Rémunération au 1er échelon du grade d’Adjoint du Patrimoine — équivalent SMIC.

Candidature

Les candidatures sont a adresser en Mairie a l'attention de Monsieur le Maire par la poste ou par mail
avant le 12 Juin 2016.

Adresse postale :

Hobtel de Ville — Place Castellane — 26130 Saint-Paul-Trois-Chateaux

Adresse mail : recrutement@mairie-sp3c.fr

Derniére édition : 26 nov. 2025 a 19:24
https://auvergnerhonealpes-livre-lecture.org/articles /un-agent-polyvalent-secteur-jeunesse-pour-la-mediatheque
-de-saint-paul-trois-chateaux
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