
Candidature jusqu'au 28 février 2018

Un chargé des 
collections 
documentaires (secteur 
adultes) pour la 
Médiathèque de 
Saint-Fons
La Ville de Saint-Fons recrute un(e) chargé(e) des collections documentaires du secteur adultes 
Recrutement statutaire ou à défaut contractuel Cadre d’emploi des adjoints territoriaux du 
patrimoine 

Aux portes de Lyon, la commune de Saint Fons compte environ 18 000 habitants, surclassée de 20 à 
40.000 habitants. Ancienne ville ouvrière, Saint Fons a bénéficié de l’industrialisation croissante à 
travers l’implantation de nombreuses usines. Cet essor industriel s’accompagne au XX siècle d’un essor 
démographique avant d’être frappée de plein fouet par la crise industrielle fragilisant les habitants. De ce 
fait elle est une des plus importantes poches de précarité de la métropole avec un revenu médian très 
faible et des écarts qui se creusent.Parallèlement, la ville de Saint Fons bénéficie d’un fort dynamisme de 
sa jeune population. 

Pour ses deux médiathèques -médiathèque Roger Martin du Gard et des Clochettes- la ville recrute 
un(e) chargé(e) des collections documentaires du secteur adultes. 

Missions

Développement du fonds documentaire adulte
. effectuer une veille documentaire et acquérir des documents multi-supports dans ce domaine 
(Monde et Arts, Vie Pratique, Sciences sociales) pour proposer une offre pertinente, 
continuellement renouvelée et en phase avec les attentes du public
. prendre en charge le suivi de l’office proposé par le libraire
. être force de propositions sur les évolutions de la politique documentaire du domaine et de sa 
mise en espace (en particulier autour du plan de cotation)
. prendre en charge le traitement intellectuel des documents (catalogage, indexation).
A ce titre, il/elle est placé.e sous l’autorité du responsable du secteur adultes, et est amené.e à 
contribuer, en équipe, à l'ensemble des missions du secteur.
Un travail transversal avec le référent documentaire du secteur jeunesse est à définir afin d’assurer 
une cohérence du fonds global. 

•



Médiation du fonds
. valoriser l’ensemble de ces fonds par tous les moyens, notamment via des dispositifs de médiation 
numérique (production de contenus sur le site des médiathèques et les réseaux sociaux)
. travailler de façon étroite avec les acteurs culturels du territoire (service de la ville, associations, 
monde éducatif) par la proposition et la co-construction de projets
. prendre en charge l’organisation et l’animation d’événements en lien avec les collections
. proposer une sélection de ressources numériques pertinentes (sélections de site, applications …) 
auprès du référent de la politique documentaire numérique. 

Accueil du public
. effectuer 35% à 45% de son temps de travail en service au public
. assurer ses permanences dans les différents espaces des structures (prêt, retour, inscription, 
rangement)
. le cas échéant, participer à l’accompagnement à la scolarité le mercredi après-midi. 

•

•

Profil recherché

Connaissances
Bonne culture générale
Connaissance de la production éditoriale
Connaissance des techniques de recherche sur internet
Maîtrise des outils bureautiques et logiciels métier
Maîtrise des techniques bibliothéconomiques 

Compétences
Qualités relationnelles
Capacité d’adaptation à des publics variés
Qualités pédagogiques, écoute, patience
Sens du service public
Sens de l’initiative, de l’organisation
Travail en équipe et en réseau
Dynamisme, curiosité
Capacité rédactionnelle 

•

•

Conditions d’exercice

Travail du mardi au samedi
Travail occasionnel en soirée
Temps complet : 36h hebdomadaire (+ 6j. d’ARTT)
Recrutement sous conditions statutaires, ou à défaut par voie contractuelle
Poste à pourvoir pour le : 1er avril 2018
Date limite de candidature : 28 février 2018 

Candidature

Transmettre lettre de motivation et CV à jour la Direction des ressources Humaines :
courriel : sguilllard@saint-fons.fr 

Renseignements 

Marion Ringot, Directrice de la Médiathèque

mailto:sguilllard@saint-fons.fr
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