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Un @mﬂ oye de
bibliotheque remplacant

pour la Bibliothegue
municipale de Lyon

=

La Bibliothéque Municipale de Lyon (BmL) recrute un employé de bibliothéque remplacant
(H/F). Cadre d'emploi : adjoint du patrimoine, catégorie C

La Bibliothéque Municipale de Lyon (BmL), 1ére bibliothéque municipale de France, constituée
aujourd’hui de 15 bibliothéques, propose prés de 3.5 millions de documents et de nombreux services
novateurs (Guichet du Savoir, 'Influx, bibliothéque numérique...). Elle compte en 2015 plus de 115 000
inscrits et a effectué plus de 3 550 000 opérations de prét. Acteur de la vie culturelle lyonnaise, le réseau
des bibliothéques lyonnaises organise de nombreuses rencontres, conférences, expositions et colloques.

Mission

Sous l'autorité du responsable de service, I'agent assurera le remplacement de fonctionnaires
momentanément absents (temps partiels, maladie, maternité, CLM/CLD). Suivant le service
d’affectation et la durée d’affectation, il (elle) pourra assurer 'accueil et 'accompagnement des usagers et
participer au traitement et entretien des collections. Il (elle) participera par ailleurs aux taches
communes nécessaires au bon fonctionnement du service.

Activités / Compétences

Savoir-Faire

1 — Médiation usagers :

+ Accueil et renseignement du public

. Renseigner les usagers sur les régles de fonctionnement et services de la bibliothéque,

. Expliquer les procédures et conditions d'inscription, de prét...

. Orienter des usagers dans la bibliothéque,

. Assister les usagers dans leurs recherches de 1er niveau,

. Surveiller les salles et participer a la sécurité des lieux et des personnes,

. Contréler 'usage des postes en ligne,

. Gérer les espaces d'informations culturelles proposées par la médiathéque (mise a disposition et
désherbage des tracts, affiches... proposés par les partenaires),

« Inscription et opérations de préts et retours

. Assurer les inscriptions des usagers,

. Assurer les opérations liées aux préts et aux retours,

. Accompagner les usagers dans l'utilisation des automates de prét et de retour,

. Assurer la sous-régie : relevé des caisses, comptage des recettes, résolution litiges usagers,



2 —Traitement et entretien des collections :

+ Traitement des collections

. Trier et ranger les collections,

. Participer au désherbage des collections et a la gestion des documents en long retard,
. Participer a l'exemplarisation de documents et au bulletinage des périodiques,

* Entretien des collections

. Nettoyer les différents types de documents, y compris les jeux et jouets

. Effectuer de petites réparations et entretien courant des collections,

. Sélectionner les documents a réparer pour transmission au service équipement,

3 — Participation aux animations et aux activités de valorisation :

« Participer a l'organisation matérielle, logistique et a la mise en ceuvre des manifestations culturelles,
ainsi qu'a la diffusion des supports de communication

« Participer aux accueils de groupes

Connaissances Culture générale,

Organisation, services et procédures de la BmL,
Connaissances bibliothéconomiques,

Logiciels documentaires et bureautiques,
Traitement et entretien des collections,
Techniques de médiation,

Classement documentaire,

QualitésBonnes capacités relationnelles au sein d'une équipe et avec le public,
Sens de l'initiative et capacité d’organisation,
Rigueur et minutie,

Niveau de dipldme ou expérience professionnelle requis / souhaité : dipléme de niveau V minimum
Lieu de travail : ensemble du réseau — Affectations multiples possible (2 si remplacement maladie,
maternité, possible 3 pour CTP)

Conditions d'exercice : port de charges — Rangement quotidien des documents — Station debout
Rythme de travail : 37h30, du mardi au samedi. Le jeudi jusqu’a 21h

Candidature

veuillez envoyer votre candidature (Cv et lettre de motivation) a Roseline MARCET :
rmarcet@bm-lyon.fr
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