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Candidature jusqu'au 31 mai 2015
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Le Syndicat Intercommunal Murois (Saint-Bonnet-de-Mure / Saint-Laurent-de-Mure) recrute
un agent contractuel en remplacement d’'un agent en congés maladie sur un poste d’adjoint(e) du
patrimoine a temps plein pour la médiathéque intercommunale muroise.

Un remplacement a la
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Missions

Sous l'autorité du Président du Syndicat Intercommunal Murois représenté par la Directrice générale
des services et de la Directrice de la médiathéque, vos missions sont les suivantes :

+ Accueil, prét et renseignement du public
Lors des heures d'ouverture de la médiathéque, vous étes chargé de :
. accueillir et renseigner le public
. gérer les préts/retours
. gérer les inscriptions et les encaissements
. classer les ouvrages
+ Rangement et classement du fonds :
. réception et rangement des documents
. contrdle de la qualité de conservation des collections
. étre force de proposition dans le désherbage et le renouvellement des collections
+ Traitement physique du fonds :
. équipement des ouvrages
+ Gestion du fonds DVD et CD
Vous étes chargé du suivi du fonds :
. contrdle de I'état des documents
. équipement des documents
. proposition d’acquisitions
. catalogage ...
+ Communication et animations
. communication (plaquettes, documents papiers, mailing usagers)
. gestion du site Internet, du catalogue en ligne et systéme Cube
. aide a la préparation et participation aux animations.

Conditions d'exercice

Type de contrat : CDD
Contraintes :

- travail le samedi matin
- travail en soirée



Profil

- premiére expérience en médiathéque souhaitée et/ ou dipléme professionnel

- connaissance des méthodes et des logiciels de classement et de gestion des livres

- sens du service public

- dynamisme, adaptabilité

- rigueur

- étre autonome et savoir s'organiser dans son travail

- bonne culture générale

- connaissance des méthodes et logiciels de classement et de gestion (Paprika souhaité)
- maitrise de I'outil informatique

Candidature

a adresser avant dimanche 31 mai 2015 a :

Syndicat Intercommunal Murois

Monsieur le Président

7 rue André Malraux - 69720 Saint-Laurent-de-Mure
courriel : syndicatmurois@simurois.fr

Renseignements complémentaires

biblioimurois@simurois.fr
tél. : 04 78 4,0 75 82
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