AUVERGNE-RHONE-ALPES G hi\ re et ﬂl@@tu]f@

Candidature jusqu'au 15 avril 2015

Un respons abﬂ@ de
mediatheque a
Reignier-Es S@Iy

La commune de Reignier-Essery (74) recherche son Responsable de la médiathéque pour une
durée d'un an (remplacement d'un départ en disponibilité). Date prévue du recrutement le 26
avril 2015

Missions

Sous l'autorité de la DGS, vous aurez notamment en charge :

+ la communication
mettre a jour le site internet de la Commune
réaliser des documents basiques de communication (flyer, affiches, programmes)
+ la comptabilité
élaborer le budget annuel de la médiatheéque
suivre les commandes et les factures en lien avec le service comptabilité
élaborer des dossiers de subvention
+ les ressources humaines
gestion du planning des 2 agents, validation des heures
accueil et évaluation des stagiaires
suivi des formations de 1'équipe
animation et conduite des réunions d'équipe (salariés et bénévoles)
+ l'animation de la structure
préparer, réaliser et évaluer les accueils avec les différents partenaires
mise en place des animations tout-public
assurer les permanences
+ l'informatique
mise en place du nouveau portail

Profil

Niveau du dipléme Bac + 2

Domaine du dipléme : Lettres et arts

Spécialité du diplome :Littérature appliquée a la documentation, communication, lettres et
enseignement, DUT métiers du livre

Expérience dans un emploi similaire appréciée

Capacités d'organisation et a travailler en équipe, notamment avec des bénévoles

Rigueur et organisation : faculté d'initiative et polyvalence

Conditions de travail

Service d'affectation : Médiathéque
Temps de travail : 35 h ; les horaires sont fixes



Grades / cadres d'emploi : adjoint du patrimoine de 1e classe - adjoint du patrimoine principal de 2e
classe - adjoint du patrimoine principal de 1e classe - assistant de conservation
Régime indemnitaire, 13éme mois, tickets restaurant

Positionnement du poste

Fonctions d'encadrement : 1 a 4 agents
Relations (interlocuteurs internes) : différents services a l'enfance et a la jeunesse (RAM, créche)

Candidature

Les candidatures sont a adresser avant le 15 avril & :
Monsieur le Maire
Mairie de Reignier-Esery - 197 Grande Rue - 74930 Reignier-Esery
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