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Candidature jusqu'au 12 février 2017

Dans le cadre de la refonte du site Numeridanse, la Maison de la Danse propose un stage
d'assistant(e) de gestion documentaire d’'une durée de 5 a 6 mois a temps plein au sein de son pdle
image.

La Maison de la Danse maintient depuis prés de 30 ans le cap d'une maison vouée a toutes les danses,
toutes les formes et toutes les techniques. Elle propose chaque saison une programmation ou se croisent
et se confrontent les danses et les esthétiques les plus diverses. Lieu de diffusion, de création, maisaussi
de mémoire, la Maison de la Danse est devenue au fil du temps une référence en termes de transmission
de la danse par 'image.

La Maison de la Danse porte notamment le projet Numeridanse www.numeridanse.tv. Il s'agit d'une
vidéothéque de danse gratuite qui rassemble des milliers d’heures de vidéos, des collections d'artistes
nationaux et internationaux, des outils pédagogiques et des ressources éditorialisées pour comprendre la
danse et son histoire.

Placé(e) sous l'autorité de la coordinatrice du pole image et de I'’équipe de direction de la Maison de la
Danse, le/la assistant(e) de gestion documentaire aura pour principale mission d’assister '’équipe du péle
image dans 'élaboration et la valorisation du contenu qui sera proposé sur la nouvelle version du site
Numeridanse.

Missions principales du poste

+ Aide au nettoyage des index vidéos et contenu textuel du site

+ Suivi de traduction des contenus du site (relations prestataire et intégration du contenu)
+ Aide ala conception et réalisation de parcours thématiques

+ Mise a jour de contrats de cession des outils pédagogiques

+ Préparation des contenus textuels du site (pages fixes, aide a l'utilisation, etc.)

Profil de poste

+ Bac +3 a Bac +5 dans les domaines liés aux missions du poste

+ Gestion documentaire (fonctionnement d'un systéme documentaire et d'une base de données)
+ Techniques éditoriales et publications numériques

+ Intérét pour la danse et les nouvelles technologies

+ Veille et recherche documentaire

+ Rédaction / Rigueur orthographique

+ Autonomie, adaptabilité et réactivité

+ Bonnes qualités relationnelles


http://www.numeridanse.tv

+ Anglais lu, écrit, parlé

Prise de fonctions : 6 mars 2017
Rémunération : selon la loi en vigueur

Candidature

CV et lettre de motivation a envoyer par voie électronique uniquement a l'attention de Mme Alice
PONCET, coordinatrice du péle image a l'adresse suivante : a.poncet@maisondeladanse.com.
Date limite de réception des candidatures : dimanche 12 février 2017.
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